UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK LAK Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

‘ ] QUY CHE
Dieu djng, thuyén chuyeén nha giao, nha giao gitr chirc va can bg quan ly
trong cac co' sé giao duc céng lap trén dia ban tinh Pak Lak
(Ban hanh kém theo Quyér dinh s6 59 /2026/Q0P-UBND ngay 08thang 7 ndm
2026 cua Uy ban nhan dan tinh Pak Lak)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh doi twong, nguyén tac, thoi han diéu dong, thoi diem,
quy trinh, trinh tu, ghﬁ tuc thuc hién di€u dong, thuyén chuyén, cac truong hgp
khong thuc hién diéu dong, cac truong hop khong dugc thuyén chuyén, tham
quyén diéu dong, tham quyén thuyén chuyén doi véi nha giao, nha giao gitr chirc
vu €an bo quan ly trong co s giao duc cong Iap trén dia ban tinh bak Lak; thuyén
chuyén nha giao tr co s¢ giao duc cong lap thuge tham quyen quan ly cua Uy ban
nhan dan (UBND) tinh Bak Lak dén co s¢ giao duc, co quan, don vi thudc tinh,
thanh pho truc thudc Trung wong khac va nguoc lai.

Nhitng noi dung khong quy dinh tai Quy ché nay thi thyc hién theo cac quy
dinh cua phap luat hién hanh cé lién quan.

~ Truong hop céc van ban vién dan thyuc hién tai Quy ché nay duoc sia doi,
bo sung, thay thé thi &p dung theo van ban stra doi, bo sung, thay the do.

Piéu 2. Pdi tweng ap dung

1. S& Gido duc va Pao tao, Giam déc S6 Gido duc va Pao tao.

2. UBND cap x&, Chu tich UBND cap xa.

3. Co sé gido duc cong lap thuoc tham quyén quan ly cia UBND tinh.

4. Co so gido duc cdng lap thudc tham quyén quan ly cua S¢ Gido duc va
bao tao.

5. Co s& gi&o duc cong lap thugc tham quyén quan ly caa UBND cip xa.

6. Nha gido da dugc tuyén dung lam nhiém vu giang day, gi4o duc; nha giao
gilr chirc vu can bo quan 1y dang cong tac tai cac co s¢ giao duc cong 1ap thuge
tham quyen quan ly cua UBND tinh, S¢ Gido duc va Bao tao, UBND cap xa.

7. Céc co quan, to chic, ca nhan khac c6 lién quan dén diéu dong, thuyén
chuyén trong pham vi diéu chinh ctaa Quy ché nay.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. biéu dong nha gio 1a viéc chuyén nha giao tir co s& gido duc cong lap

nay sang co s& giao duc cong Iap khac hoac chuyen nha gido tur co s¢ giao duc
cong lap sang co quan quan Iy gido duc theo yéu cau cua cap co tham quyén.
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2. Thuy@n chuyén nha gido 1 viéc nha gido chuyén tir co sé gido duc cong
lap nay dén co so gido duc cdng lap khac hoac co quan, don vi khac theo nguyén
vong ca nhan.

‘ ~ CHUONGI ,
PIEU PONG NHA GIAO, NHA GIAO GIT' CHUC VU CAN BO
QUAN LY CO SO GIAO DUC

Piéu 4. Nguyén tic diéu dong
1. Nha gido duogc diéu dong phai dap tng yeu cau caa vi tri viéc [am s& dam nhan.

2. Cong tac diéu dong nha gi4o phai duoc thuc hién cong khai, minh bach,
khach quan, dung quy dinh caa phap luat.

Piéu 5. Pdi twong diéu dong

1. Nha giéo thudc danh sach bién ché doi du khi thye hién sap xép lai co s¢
g1do duc hodc do bién dong vé quy mo 16p hoc, mon hoc, nganh, nghé dao tao.

2. Nha giao c6 nguyén vong dugc diéu dong dén cong tac tai vung dong bao

dan toc thiéu s, mién nui, bién gidi, hai ddo va ving co diéu kién kinh té - xa hoi
dac biét kho khan.

3. Nha gido da hoan thanh thoi gian duoc diéu dong dén cong tac tai ving
d6ng bao dan tdc thiéu sb, mién nui, bién gidi, hai dao va ving c6 diéu kién kinh té
- x4 hoi dac biét kho khin theo quyét dinh diéu dong cta co quan c6 tham quyén.

4. Nha gi4o c6 ning lyc chuyén mon, nghiép vu tot, c6 nhiéu kinh nghiém
trong giang day, gido duc hodc quan 1y, c6 kha nang hd trg nang cao chat luong
cho co so gido duc hoic hd trg chuyén mén cho co quan quan 1y gido duc;

5. Nha gigo dugc quy hoach hoic bd nhiém gitr chirc vu can b quan ly co
so gido duc duoc didu dong nham bé tri, sip xép doi ngii phu hop voi yéu cau
nhiém vu hodc nhiam bao dam khong giir chirc vu qua thdi han theo quy dinh cua
phap luat chuyén nganh;

6. Nha giao khong thuge d6i tuong tai khoan 1, 2, 3, 4 va 5 Piéu nay dugc
co quan co tham quyén diéu dong c6 thot han dé hd tro cac co so gido duc dang
thiéu nha gido hoic dap Gmg yéu cu, nhiém vu chuyén mon cta co quan quan 1y
giao dyc.

Piéu 6. Cac trudong hep khong thuc hién diéu dong

1. Nha gido nir dang mang thai hodc nuéi con duéi 36 thang tuoi.

2. Nha gido c6 hoan canh dac biét kho khan.

3. Nha gido c6 vg hodc chong dang duoc diéu dong, biét phai hogc cir 1am
nhiém vu ¢ ving dong bao dan toc thieu so, mien nui, bién gidi, hai dao va vung
c6 dicu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan.

4. Viéc diéu dong nha giao van thuc hién d6i voi doi tuong quy dinh tai
khoan 1, 2, 3 Biéu nay néu nha giéo c6 nguyén vong duoc diéu dong.
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5. Nha giéo thugc trudng hop chua thuc hién viéc chuyén doi vi tri cng tac
theo quy dinh cua phap luat vé phong, chong tham nhiing va quy dinh khac cua
phap luat cé lién quan.

Piéu 7. Tham quyén diéu dong

1. Chi tich UBND cép x4 thuc hién tham quyén diéu dong dbi voi:

a) Nha gido, nha giao gitr chtrc vu can bd quan Iy co s gido duc tir co' s6' giao
duc cong 1ap nay dén co s& gido duc cong 1ap khac thude tham quyén quan 1y;

b) Nha giao, nha giao gitr chirc vu can bd quan ly co s giao duc tir co s¢
gido duc dén co quan quan 1y gido duc cip x4 thudc tham quyén quan 1y.

2. Giam dbc S¢ Gido duc va Pao tao thyc hién thim quyén diéu dong dbi voéi:

a) Nha gido, nha giao gitr chirc vu can bg quan ly co s gido duc tir co s6' giao
duc cong 1ap nay dén co s& gido duc cong 1ap khac thude tham quyén quan 1y;

b) Nha gido, nha giao gitr chirc vu can bo quan ly co so giao dyc tur co so
gido duc nay dén co s¢ gidao duc khac thudc tham quyén quan ly cua 02 don vi
hanh chinh cap xa khac nhau;

c) Nha gido, nha gido gilt chirc vy can by quan 1y co s& gido duc tir co s&
gido duc cong lap trén dia ban tinh dén co quan quan 1y gido duc cap tinh.

Piéu 8. Thoi han diéu dong
1. Thoi han diéu dong dén don vi can ting cuong 1a khong qua 02 nim.

2. Trong thoi gian thuc hién diéu dong, nha gido co thé dugc xem xét, quyét
dinh cho tré vé don vi trude khi diéu dong trude thot han, dugc tinh da hoan thanh
thoi han diéu dong néu da thuc hién it nhat 50% thoi han diéu dong va thudc mot
trong cac truong hop sau:

a) Nha giao hoac than nhan truc tiép (bé dé, me dé; bd, me (vo hoac ché)ng)
séng cung trong gia dinh; vo hoic chdng; con) mic bénh hiém nghéo hodc cd
hoan canh dic biét nhu tai nan, thuong tich phai diéu tri dai ngay khong c6 ngudi
than cham soc, nuoi dudng;

b) C6 nha gido khac tu nguyén dén don vi can ting cudng dé thay thé, duoc
co quan c6 thAm quyén quan 1y nha gido dong y. Nha gido tu nguyén nhén diéu
dong thay thé duoc tinh da hoan thanh 01 lugt diéu dong néu c6 thoi gian 1am
viéc tai don vi can ting cudng du 12 thang tré 1én bao gom ca thoi gian nghi hé;

¢) Truong hop dic biét khac do don vi can ting cudng hodc don vi ting
cuong dé xuat, duoc co quan c6 tham quyén di€u dong xem xét, quyét dinh.

Piéu 9. Thoi diém diéu dong

Viéc diéu dong nha gido dugc thuc hién trong thoi gian nghi he hoac thoi
gian khéc trong nam do Giam doéc S¢ Giao duc va Pao tao, Chua tich UBND cap
xa xem xé&t, quyét dinh theo tham quyén.
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Piéu 10. Ché d§, chinh sach d6i véi nha gido khi thwe hién diéu dong

1. Nha giao gitr chire vu can bd quan ly co so giao duc duoc diéu dong dén
vi tri cOng tac khac ma phu cap chirc vu moi thap hon phu cap chirc vy hién dam
nhiém thi duoc bao Iuu phu cap chirc vu theo quy dinh cia phap luét.

2. Nha gido duogc diéu dong thuc ‘hién ky két hop dong 1am viéc vé6i co sO
gido duc cong lap. Truong hop dugce diu dong dén co quan quan ly giao duc, nha
gido dugc bo tri vao vi tri viéc lam theo quy dinh.

3. Ché d9, chinh sach d6i voi nha gido khi thuc hién diéu dong duoc tinh
theo ché @0, chinh sach ctia noi nha gido dugc didu dong dén. Truong hop ché do,
chinh sach nha gido dang dugc hudéng cao hon thi duogc bao Iuu theo quy dinh cua
phép luat.

4. Ngoai cac quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 3 Diéu nay, nha gido dugc hudng
cac ché do, chinh sach dbi véi diéu dong vién chirc theo quy dinh cua phap luat
vé vién chirc va cac ché do, chinh sach dic thu cua dia phuong, co s& gido duc
(néu co).

Pi¢u 11. Ho so, trinh ty, thi tuc diéu dong
1. Ho so diéu dong nha gido gdm

a) Vin ban thong bao chu truong, chi tiéu diéu dong cuia co quan c6 tham
quyén diéu dong nha gido;

b) Van ban d€ xuat nhu cau di€éu dong cua co s& gido duc cong lap hoac co
quan quan ly gido duc;

¢) Ho so nha gido theo quy dinh ctia phap luat vé vién chic;
d) Cac tai liéu c6 lién quan khéc (néu co);

d) Truong hop hd so nha gido quy dinh tai diém ¢ khoan nay da duoc co
quan c6 thdm quyén phé duyét va thong tin da dugc cap nhat trong co so dir licu
quoc gia vé can bg, céngo chuec, V@én chure hoéc‘co s& ’dﬁ’ li¢u chuyén nganh thi
dugc khai thac, sir dung d€ thay the thanh phan ho so gidy tuong tng. Truong hop
khong khai thac duoc thong tin hodc thong tin khai thac dugc khong day du, khong
chinh xac thi co s¢ giao duc cong lap hodc co quan quan 1y giao duc, nha giao co
trach nhi€ém bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh.

2. Trinh ty thuc hién

a) Co quan co tham quyén diéu dong nha gido thong bao chu truong, chi
tiéu diéu dong nha gido;

b) Co so giao duc cong lap hoac co quan quan ly gido dyc c6 nhu cz:iu diéu
dong nha giao 1ap ho so dé xuat theo quy dinh gui co quan c6 tham quyén diéu
dong theo quy dinh tai Bi€u 7 Quy ché nay;

¢) Trong thoi han 30 ngay lam vi€c tinh tr ngay nhan du hd so hop 18, co
quan co tham quyén diéu dong nha giao xem xet diéu kién, tiéu chuan cua nha
gido theo quy dinh va ra quyét dinh di€u dong nha giao. Truong hop khong dong
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y diéu dong nha gido, co quan c6 thim quyén diéu dong tra 161 bang van ban cho
co s& gido duc cong 1ap hoac co quan quan ly gido duc va néu 10 ly do.

3. Khi diéu dong nha gido dé :bé nhiém gitr chire vu can bd quan ly co so giao
duc thi thuc hién theo quy trinh bd nhiém doi véi ngudn nhan sy tir noi khéc.

Truong hop diéu dong bo nhiém nha gido gitr chic vu can bo quan 1y co so
gido duc gitta 02 don vi hanh chinh cap xa thi cac dia phuong ra soat vi tri, tiéu chuan,
dicu ki¢n nhan su bo nhiém; thong nhét phuong an diéu dong; UBND cap xa noi du
Kién diéy dong nha giao dén de xuat S¢ Gido duc va Pao tao thuc hién quy trinh dieéu
dong, bo nhiém theo quy dinh.

4. Quyét dinh diéu dong nha gido phai duoc cip nhat vao ho so dién tir cia
nha gido theo quy dinh.

A ) . CHUO’N GIur )
THUYEN CHUYEN NHA GIAO, NHA GIAO GIU CHUC VU CAN
BO QUAN LY CO SO GIAO DUC

Piéu 12. Nguyén tic thuyén chuyén

Viéce thuyén chuyén nha gido duoc thuc hién khi nha gido c6 nhu cau, phai
dugc su dong ¥ cua co s gido duc, co quan, don vi noi nha giao chuyén di va
chuyen d‘en, dong thot phu hop voi diéu kley thuc té cta co s& glgo duc, co quan,
don vi vé vi tri viéc lam; tuan thu huong dan va cac quy dinh vé thuyén chuyén
cua co quan c6 tham quyén.

Piéu 13. P6i twong thuyén chuyén

Nha gido, nha giao giir chirc vu can bo quan ly co so gido duc trong cac co
s& g14do duc cong 1ap ¢6 nguyén vong thuyén chuyén.

Piéu 14. Cac truong hop khong dugce thuyén chuyén

1. Nha gido dang trong thoi gian bi xem xét, xur Iy ky luat; dang bi kiém tra,
xac minh, thanh tra, di€u tra, truy to, xét xir.

2. Nha giao chua du 03 nam cong tac tinh tir ngay duoc tuyén dung nha giao,
trur truong hop tu nguyén thuyén chuyén cong tac dén co so gido duc ¢ ving dong
bao dan toc thiéu s6, mién nii, bién gidi, hai dao va ving co diéu kién kinh té -
x4 hoi dac biét kho khan.

Pi¢u 15. Tham quyén thuyén chuyén

1. Cha tich UBND cap xa thyc hién thuyén chuyén dbi véi:

a) Nha gido, nha giao gitr chtrc vu can bg quan Iy co s gido duc tir co' s6 giao
duc cong lap nay dén co so gido duc cong 1ap khac thudc tham quyén quan 1y;

b) Nha gido, nha giao giir chirc vu can bd quan ly co so gido dyc tur co so
gido duc dén co quan, don vi khac thudc thim quyén quan 1y.

2. Giam dbc S Giao duc va Pao tao thuc hién thuyén chuyén dbi véi:

a) Nha gido, nha giao gitr chirc vu can bg quan Iy co s gido duc tir co' s6 giao
duc cong lap nay dén co so gido duc cong 1ap khac thude tham quyén quan 1y;
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b) Nha gido, nha giao gitr chirc vu can bd quan ly co so gido duc tur co so
gido duc cong 1ap nay dén co 80 giao duc cong 1ap khac thudc thAm quyén quan
Iy ctia 02 don vi hanh chinh cip xa khac nhau trong tinh;

c¢) Nha giao, nha gido gitr chirc vu can bo quan ly co s¢ giao duc tir co s¢
gido dyc cong lap thude thAm quyen quan 1y dén co so gido duc cong 1ap thudc
tham quyén quan 1y cia UBND cép x4 trong tinh va nguoc lai;

d) Nha giao, nha giao giir chirc vu can bo quan ly co so giao duc tir co sO
gido duc cong lap dén co quan, don vi khac thugc tham quyén quan ly caa UBND
cap tinh;

d) Nha giao, nha giao gilr chirc vu can bo quan ly co s6 giao duyc tir co so gido
duc cong 1ap thude tham quyén quan ly cua UBND cap tinh dén co so gido duc, co
quan, don vi thudc tinh, thanh pho truc thudoc Trung wong khac va nguorc lai.

Piéu 16. Thoi diém thuyén chuyén

Thoi diém thuyén chuyén nha gido duoc thyc hién theo hudng din ciia Giam
doc So Gido duc va Pao tao, Chu tich UBND cap xa.

Piéu 17. Ho so, trinh tu, thii tuc thuyén chuyén nha gido trong dia ban tinh

1. Thuyén chuyén nha gido trong cac co sé gido duc coéng 1ap thudc tham
quyén quan 1y ciia S& Gido duc va Pao tao; thuyén chuyén gitta cic co s¢ gido
duc cong 1ap hodc tir co s¢ gido duc cong lap dén co quan, don vi khac thude tham
quyén quan Iy cia mot don vi hanh chinh cip xa.

a) Nha gido c6 nhu cau thuyén chuyén viét don dé nghi thuyén chuyén theo
mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 93/2026/ND-CP, ¢ x4c nhan dong y
ctia ngudi dimg dau co so gido duc dang cong tac va gui dén co sd gido duc cong
1ap, co quan, don vi noi c6 nguyén vong chuyén dén kém theo hd so nha gido theo
quy dinh cta phap luit vé vién chirc va céc tai liéu co lién quan khac (néu co) (sau
day goi 1a hd so nha gigo);

b) Co s6 gido duc cong 1ap, co quan, don vi noi du klen tiép nhan xem xét dé
nghi thuyén chuyén ctia nha gido. Truong hop thong nhat tiép nhan, co s¢ giao duc,
co quan, don vi ban hanh vin ban dong ¥ tiép nhan trong do néu rd sO luong nguoi
lam viéc duoc giao, thyc trang ddi ngii hién c6, nhu cau va sy can thiét tiép nhan;

¢) Nha giao gui 01 bo hé so dén co quan co tham quyen thuyén chuyen nha
gido bang mot trong cac hinh thirc sau: truc tlep trén Cong Dich vu cong qudc gia
hodc qua dich vy buu chinh hodc gui truc tlep dén Trung tam Phyc vy hanh chinh
cong cla cap co tham quyén thuyén chuyén. Ho so gom: Pon dé nghi thuyén
chuyén c6 xac nhén cua don vi noi dang cong tic; Vin ban dong y tiép nhan cia
co s& gido duc noi xin chuyén dén; HO so nha gido;

d) Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tur ngay nhan du hd so hop 18, co quan
c6 thdm quyén thuyén chuyén nha gido xem xét hd so theo quy dinh va ra quyét
dinh thuyén chuyen nha gido. Truong hop khong ddng y thuyén chuyén nha gido,
co quan c6 thAm quyén tra 101 bang vin ban cho nha gido va néu rd 1y do;
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d) Sau khi co quyét dinh thuyén chuyén cua co quan co thAm quyén, co quan,
don vi tiép nhan thyuc hién viéc tiép nhan theo phan cip quan Iy.

2. Thuyén chuyén nha gido tir co s& gido duc cong 1ap nay dén co sd gido
duc cong 1ap khac thudc tham quyén quan 1y cua 02 don vi hanh chinh cap x4
khac nhau trong dia ban tinh; tir co s& gido duc cong 1ap thudc tham quyen quan
ly cua S¢ Giao dyc va Pao tao dén co so gido duc cong 1ap thudc tham quyén
quan ly cuia UBND cap xa.

a) Nha gido c6 nhu ciu thuyén chuyén viét don dé nghi thuyén chuyén theo
mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 93/2026/ND-CP, ¢6 xac nhan dong ¥
ctia ngudi ding dau co s0 giao dyc dang cong tac kém theo hd so nha gido va gui
dén co quan c6 thim quyén quan 1y co s& gido duc noi dang cong tac dé xem xét;

b) Co quan c6 thAm quyén quan ly co so giao dyc noi nha gido dang cong
tac xem xét dé nghi thuyén chuyen cuia nha giao, néu thong nhat thi ban hanh van
ban déng ¥ cho lién hé chuyen cong tac va guri ho so dén UBND cip x4 noi nha
gido c6 nguyén vong chuyén dén dé xem xét.

¢) UBND cip x3 noi nha gido co nguyén vong chuyen dén lay y kién bang
van ban cua co s¢ gido duc noi chuyen dén va xem xét dé nghi cua nha giao.
Truong hop thong nhat, UBND c4p xa ban hanh vin ban dong y tiép nhan trong
do néu 16 s6 luong ngudi lam viée duoc giao, thue trang doi ngii hién 6, nhu cau,
su can thiét tiép nhan va gtri dén co quan c6 tham quyén quan 1y co sd gido duc
noi nha gido dang cong tac;

d) Sau khi co quan c6 thim quyen quan ly co so giao duc noi nha giao dang
cong tac nhan dugc van ban dong v tlep nhan ciia UBND cép x4 noi dén thi thong
bé&o cho nha giao dén nhan hd so dé guri dén S& Gido duc va Pao tao bang mot
trong cac hinh thire sau: tryc tiép trén Cong Dich vu cong qudc gia hodc qua dich
vu buu chinh hogc guri truc tiép dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong. Ho so
gém: Pon dé nghi thuyén chuyen c6 xac nhan cua don vi noi dang cong tac; Van
ban dong ¥ cho lién hé chuyen cong tac cua co quan quan ly co s¢ gido duc noi
dang cong tac; Van ban dong y tiép nhan cia UBND cép x4 noi xin chuyén dén;
Hb so nha gido;

d) Trong thoi han 30 ngay lam ViéC’ké tor ngay nhan du 1}6 so hop I¢, S6 Gido
duc va Dao tao xem xét, ban hanh quyét dinh thuyén chuyén nha gido theo quy
dinh. Truong hop khong dong y thuyén chuyén nha gido, tra loi bang van ban cho
nha giao va cac co quan, don vi c6 lién quan biét, trong d6 néu ré ly do;

~e)Saukhico quyét dinh thuyén ghuyén cua S¢ Gido duc va bao tao, UBND
cap xa noti ti€p nhan thuc hién viéc ti€p nhan nha gido theo phan cap quan ly.

3. Thuyén chuyen nha gido tu co so gido duc cong lap thudc tham quyén

quan 1y caia UBND cap xd dén co s gido duc cong 1ap thudc thim quyén quan 1y
cua S& Giao duc va bao tao.

_a) Nha gido c6 nhu cau thuyén chuyén viét don dé nghi thuyén chuyén theo
mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 93/2026/ND-CP, ¢6 x4c nhan dong y
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cua nguoi dung dau co so gido duc dang cong tac kem theo hd so nha gido va g
dén UBND cip x4 noi dang cong tac dé xem xét;

b) UBND cip xd xem xét dg nghi cia nha gido. Truong hop théng nhét,
UBND cap xa ban hanh van ban dong y cho lién hé chuyén cong tac;

¢) Nha giao nop 01 bo hé so dén So Gido duc va bao tao bang mot trong cac
hinh thue sau: tryc tlep trén Cong Dich vu cong qudc gia hoic qua dich vu buu
chinh hoac gui truc tlep dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cua cap co tham
quyén thuyén chuyén. Ho so gdbm: Pon dé nghi thuyén chuyén c6 x4c nhan cua
don vi noi dang cong tac; Vin ban dong ¥ cho lién hé chuyén cong tac cia UBND
cap x3 noi dang cong tac; HO so nha gido;

d) Trong thoi han 30 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18, S¢ Gido
duc va Dao tao xem xét hd so theo quy dinh va ra quyét dinh thuyén chuyén nha
gido. Trudng hop khong dong ¥ thuyén chuyén nha gido, S¢ Gido duc va Pao tao
tra 101 bang van ban cho nha gio va néu rd 1y do;

d) Sau khi co quyét dinh thuyén chuyén cta co quan co tham quyén, co quan,
don vi tiép nhan thyc hién viéc tiép nhan theo phan cp quan 1y.

4. Thuyén chuyen nha gido tir co sé gido duc cong 1ap dén co quan, don vi
khac thudc tham quyén quan 1y caa UBND tinh.

a) Nha gido c6 nhu cau thuyén chuyén viét don dé nghi thuyén chuyén theo
mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 93/2026/ND-CP, ¢6 x4c nhan dong y
ctia nguoi dimg dau co s0 giao duc dang cong tac kem theo ho so nha gido va gui
dén co quan c6 thAm quyén quan 1y co sd gido duc noi dang cong tac dé xem xét;

b) Co quan c6 thAm quyén quéan 1y co s& gido dyc noi nha gido dang cong
tac xem xét dé nghi cua nha gido. Truong hop thdng nhét, co quan quan 1y ban
hanh vin ban dong ¥ cho lién hé chuyén cong tac;

c) Nha giao gui hé so dén co quan, don vi noi c6 nguyén vong chuyén dén
dé xem xet tiép nhan. Trudng hop thong nhat, co quan, don vi ban hanh vin ban
dong vy tiép nhan, trong do néu r6 s6 lugng nguoi lam viée dugce giao, thyuc trang
d6i ngii hién c6, nhu cau va su can thiét tiép nhan;

d) Nha giao gui 01 bo hé so dén S¢ Gido duc va bao tao bang mét trong cac
hinh thirc sau: truc t1ep trén Cong Dich vu cong qubc gia hoic qua dich vu buu
chinh hogc gui tryc tlep dén Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cua cap c6 tham
quyén thuyén chuyén. Ho so gdm: Pon dé nghi thuyén chuyen cO xac nhan cua
don vi noi dang cong tic; Vin ban dong ¥ cho lién hé chuyen cOng tac cua co
quan quan 1y co sd gido duc noi dang cong tac; Vin ban dong ¥ tiép nhan cta co
quan, don vi noi xin chuyén dén; H) so nha g14o;

d) Trong thoi han 30 ngay 1am viée ké tir ngay nhan da hd so hop 18, S Gido
duc va Pao tao xem xét, ban hanh quyét dinh thuyén chuyén nha giao theo quy
dinh, dong thoi gtri S& Noi vu biét, theo ddi. Trudng hop khong dong ¥ thuyén
chuyén nha gido, tra 101 bang vin ban cho nha gido va néu 13 1y do;



9

e) Sau khi c6 quyét dinh thuyén chuyén ctia S& Gido duc va Pao tao, co quan,
don vi ti€p nhan thyc hién viée ti€p nhan theo phan cap quan ly.

Diéu 18. Ho so, trinh tw, thi tuc thuyén chuyén nha gido ra ngoai tinh

1. Thuyén chuyén nha gido tur co so giao duc cong lap thude tham quyér}
quan 1y cia UBND tinh dén co s& gido duc, co quan, don vi thudc tinh, thanh pho
truc thuoc Trung wong khac.

a) Nha giao c6 nhu cau thuyén chuyép viét don d& nghi thuyén chuyéq theo
mau s0 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s0 93/2026/ND-CP, ¢ xac nhan dong y
cua nguoi ding dau co s¢ gido duc dang cong tac kem theo ho so nha giao va giri
dén S& Noi vu dé xem xét, cho y kién;

b) S& Noi vu xem xét va ¢ v kién bang vian ban;

¢) Truong hop S6 Noi vu théng nhat, nha gido gui 01 bo hé so dén S¢ Gido
duc va Dao tao bang mot trong cac hinh thirc sau: tryc tlep trén Cong Dich vu
cong qudc gia hodc qua dich vu buu chinh hodc gui truc tlep dén Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong cua cap c¢6 tham quyén thuyén chuyén. Ho so gom: Pon dé

nghi thuyén chuyén c6 x4c nhan ctia don vi noi dang cong tac; Van ban cho y kién
théng nhat ciia S& Noi vy; Ho so nha gido;

d) Trong thoi han 30 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 18, S¢ Gio
duc va Pao tao xem xét, ban hanh vin ban gidi thiéu nha gido lién hé chuyén cong
t4c ra ngoai tinh, gui dén co quan/dia phuong noi vién chtc c6 nguyén vong
chuyén dén cong tac;

d) Sau khi c6 van ban déng ¥ tiép nhéan cua co quan c6 tham quyén noi nha
gido co nguyén vong chuyen dén, So Gigo duc va Pao tao ban hanh quyét dinh
thuyén chuyén cong tac ddi v6i nha gido, dong thoi giri S& Noi vy, co s gido duc
cong lap noi nha gido chuyén di.

2. Thuyén chuyén nha gido tir co s& gido duc cong lap thudc tham quyén
quan ly cua S¢ Gido duc va Pao tao dén co so giao duc, co quan, don vi thude
tinh, thanh pho tryc thudc Trung wong khac.

a) Nha gido c6 nhu cau thuyén chuyén viét don dé nghi thuyén chuyén theo
mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 93/2026/ND-CP, ¢6 xac nhan dong ¥
ctia ngudi dung dau co so gido duc dang cong tac kém theo hd so nha gido va gui
dén So Giao duc va Pao tao dé xem xét, cho y kién; Truong hop thong nhat, So
Gi4o duc va Pao tao giri S Noi vu cho y kién;

b) S& Noi vu xem xét va c6 ¥ kién bang vin ban;

¢) Truong hop S Noi vu théng nhat, nha gido giri 01 bd hd so dén SO Gido
duc va Dao tao bang mot trong cac hinh thuc sau: truc tiép trén Cong Dich vu
cong qudc gia hodc qua dich vy buu chinh hodc gui truc tlep dén Trung tam Phyc
vu hanh chinh cong cua cap c6 thim quyén thuyén chuyén. H6 so gdm: Pon dé

nghi thuyén chuyén c6 x4c nhan cta don vi noi dang cong tac; Vin ban cho ¥ kién
thong nhat cua So Noi vu; Ho so nha gido;
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d) Trong thoi han 30 ngay 1am viée ké tir ngay nhan d hd so hop 18, S¢ Gido
duc va Dao tao xem xét, ban hanh vin ban giéi thiéu nha gido lién hé chuyén cong
tac ra ngoal tinh, gui dén co quan/dja phuong noi vién chtc c6 nguyén vong
chuyén dén cong tac;

d) Sau khi c6 van ban déng ¥ tiép nhan clia co quan c6 tham quyén noi nha
gido co nguyén vong chuyen dén, So Gido duc va Pao tao ban hanh quyét dinh
thuyén chuyén cong tac dbi voi nha gido, dong thoi giri S& Noi vu, co sé gido duc
cong lap noi nha gido chuyén di.

3. Thuyén chuyen nha gido tir co s6' gido duc cong 1ap thude tham quyén
quan ly cuia UBND céap xa dén co s gido duc, co quan, don vi thudc tinh, thanh
phé truc thudc Trung wong khac.

a) Nha gi4o c6 nhu cau thuyén chuyén viét don dé nghi thuyén chuyén theo
mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 93/2026/ND-CP, ¢ x4c nhan dong y
ctia ngudi dung dau co sd gido duc dang cong tac kém theo hd so nha gido va gui
dén UBND cap xa dé xem xét, cho y kién; Truong hop théng nhat, UBND cap x4
gii SO Noi vu cho y kién;
b) S6 NoO1 vu xem xét va cd v kién bé“mg van ban;

¢) Truong hop So Noi vu thong nhat, nha gido giri 01 bo ho so dén S Gido
duc va Dao tao bang mot trong cac hinh thirc sau: truc tiép trén Cong Dich vu
cong qudc gia hodc qua dich vu buu chinh hodc guri truc tlep dén Trung tam Phuc
vy hanh chinh cong cua cap c6 thim quyén thuyén chuyén. HO so gdm: Pon dé
nghi thuyén chuyén co xac nhan cua don vi noi dang cong tac; Van ban cho y kién
théng nhéat cia UBND cép x4; Vin ban cho y kién thong nhat ciia S¢ Noi vyu; Ho
so nha giao;

d) Trong thoi han 30 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18, S Gido
duc va Pao tao xem xét, ban hanh vin ban gi6i thiéu nha gido lién hé chuyén cong
tac ra ngoai tinh, gui dén co quan/dia phuong noi vién chtc co6 nguyén vong
chuyén dén cong tac;

d) Sau khi c6 van ban dong ¥ tiép nhan ctia co quan c6 thim quyén noi nha
gido co nguyén vong chuyen dén, S¢ Gido duc va Pao tao ban hanh quyet dinh
thuyén chuyén cong tac d6i v6i nha gido, dong thoi gui So Noi vu, UBND cép x3
noi nha gido chuyén di.

Diéu 19. Ho so, trinh tw, thi tuc tiép nhin nha gido tir ngoai tinh

1. Tiép nhan nha gido thuyén chuyén tur co so gido duc, co quan, don vi thudc
tinh, thanh pho truc thuoc Trung wong khac dén co sé gido duc cong 1ap thudc
tham quyén quéan ly cia UBND tinh.

a) Trén co so nhu cau, co sd gido duc bao cao kém hd so dé nghi tiép nhan
gui S Giao duc va Pao tao dé xem xét cd y kién trinh S& Noi vu.

Ho so dé nghi tiép nhan gom: Vin ban dé nghi tiép nhan cua co sd gido duc
thé hién 16 so lvong nguoi lam viéc duoc giao, da sir dung va chua sir dung, thuc
trang doi ngii hién co, thong tin vé nha gido d€ nghi ti€p nhan, su phu hop do61 voi
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diéu kién, tiéu chuan cua vi tri viéc 1am dy kién tiép nhan, nhu ciu va su can thiét
tiép nhan nha gido; Pon dé nghi thuyén chuyén theo mau s6 01 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 93/2026/ND-CP cd x4c nhan dong y cua ngudi dimg dau co s
gido duc dang cong tac; Vin ban dong y cho lién hé chuyén cong tac cua co quan
c6 tham quyén noi dang cong tac; Hd so nha gido; Gidy to khac c6 lién quan;

b) Truong hop thdng nhat, S& Gido duc va Dao tao téng hop, c6 vin ban kém
hd so nhan su trinh S& Noi vu. Truong hop khéng théng nhat, S& Gido duc va
Pao tao c6 van ban tra 161 dé don vi biét;

¢) Sau khi nhan dugc hd so do S¢ Gido duc va Pao tao chuyén dén, S¢ Noi
vu téng hop, bao cdo Ban Té chire Tinh ay tham dinh trinh Thuong truc Tinh uy,
Ban Thudng vu Tinh iy xem xét, quyét dinh;

d) Can cir Két luan ciia Ban Thuong vu Tinh uy, S& Nbi vu trién khai dén So
Gi4o duc va Dao tao va co sd gido duc ¢ nhu cau tiép nhan. Trén co sd do, S&
Giao duc va Pao tao ban hanh vin ban dong y tiép nhan gui co quan c6 tham
quyén noi nha gido dang cong tac;

d) Sau khi c6 quyét dinh thuyén chuyén cia co quan ¢ thAm quyén noi nha
giao dang cong tac, co s¢ giao duc cong lap thudc tham quyen quan ly caa UBND
tinh tiep nhan nha gido theo phan cap quan ly;

e) Nhan su tiép nhan ngoai tinh phai dam bao cac diéu kién, tiéu chuan theo
quy dinh cua tinh (néu co).

2. Tiép nhan nha giao thuyén chuyén tur co s& giao duc, co quan, don vi thudc
tinh, thanh pho truc thuoc Trung wong khac dén co s& gido duc cong 1ap thudc
tham quyén quan 1y ciia S¢ Gido duc va Pao tao.

a) Trén co s& nhu cau, S Gi4o duc va Pao tao bao cdo kém hd so dé nghi
tiép nhan trinh S& Noi vu;

Ho so dé nghi tiép nhan gdm: Vian ban dé nghi tiép nhan cua co s gido duc
the hién 13 s6 luong ngudi lam vige dugc giao, da st dung va chua sir dung, thyc
trang do1 ngii hién co, thong tin vé nha gido dé nghi tiép nhan, sy phu hop 601 Vo1
dleu kién, tiéu chuan cia vi tri viéc 1am du kién tiép nhén, nhu cau va su can thiét
tiép nhan nha gido; Pon dé nghi thuyén chuyén theo mau s6 01 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 93/2026/ND-CP ¢d x4c nhan déng y cia ngudi ding dau co s
gido duc dang cong tac; Vin ban dong y cho lién hé chuyén cong tac cia co quan
c6 tham quyén noi dang cong tac; Hd so nha gido; Gidy to khac c6 lién quan;

'b) Sau khi nhan duoc hq(k) so do S¢ Giao (juc va Pao tao chuyén dén, S& Noi
vu tong hop, bao cao Ban To chuc Tinh uy tham dinh trinh Thuong tryc Tinh uy,
Ban Thuong vu Tinh iy xem xeét, quyét dinh;

¢) Can ctir Két luan caa Ban Thuong vu Tinh ty, S& Noi vu trién khai d¢én S¢
Giao duc va Dao tao. Trén co s& dd, S& Giao duc va Dao tao ban hanh van ban
dong y tiép nhan gui co quan ¢6 tham quyén noi nha giao dang cong tac;

d) Sau khi ¢ quyét dinh thuyén chuyén cia co quan c6 thAm quyén noi nha
gido dang cong tac, S& Gido duc va Pao tao tiép nhan nha giao theo phan cap
quan ly;
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d) Nhan sy tiép nhan ngoai tinh phai dam béo cac dieu kién, tiéu chuan theo
quy dinh cua tinh (néu co).

3. Tiép nhan nha gido thuyén chuyén tir co so gido duc, co quan, don vi thudc
tinh, thanh phé truc thudc Trung 'uong khac dén co so giao duc cong lap thudc
tham quyén quan Iy cia UBND cip x4.

a) Trén co sd nhu cau, UBND cip x4 bao cdo, kém hd so dé nghi tiép nhan
gui S Gi4o duc va Dao tao dé xem xét cd y kién trinh S& Noi vy;

Ho so dé nghi tiép nhan gom: Vin ban dé nghi tiép nhan cua co so gido duc
thé hién rd sb luong ngudi lam viéc dugc giao, da sir dung va chua sir dung, thuce
trang d6i ngtl hién cd, thong tin vé nha gido dé nghi tiép nhan, sy phu hop 601 voi
dleu kién, tiéu chuan cua vi tri viéc 1am du kién tlep nhén, nhu cau va sy can thiét
tiép nhan nha gido; Pon dé nghi thuyén chuyén theo mau s6 01 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 93/2026/NB-CP ¢4 x4c nhan dong y cta ngudi dimg dau co so
gido duc dang cong tac; Van ban dong y cho lién h¢ Chuyen cdng tac cua co quan
c6 tham quyén noi dang cong tac; Ho so nha gido; Giay to khac c6 lién quan;

_ b) Truong hop théng nhat, S& Gi4o duc va Pao taortong hop, c6 van ban kem
ho so nhan sy trinh S Noi vu. Truong hep khdng thong nhat, S¢ Giao duc va
Dao tao ¢6 van ban tra loi dé don vi biét;

¢) Sau khi nhan duoc ho so do S¢ Gido duc va Pao tao chuyén dén, S Noi
vu tong hop, bao cao Ban To chuc Tinh uy tham dinh trinh Thuong tryc Tinh uy,
Ban Thuong vu Tinh ty xem xét, quyét dinh;

d) Can ct Két luan ciia Ban Thuong vu Tinh tty, S& Noi vu trién khai dén So
Giao duc va Pao tao va UBND cap xa. Trén co s¢ do, S¢ Giéo duc va DPao tao
ban hanh van ban dong y tiép nhan guri co quan c6 tham guyén noi nha giao dang
cong tac;

d) Sau khi c6 quyét dinh thuyén chuyén ciia co quan c6 tham quyén noi nha
gido dang cong tac, UBND cap x4 tiép nhan nha giao theo phan cap quan ly;

e) Nhan su tiép nhan ngoai tinh phai dam bao cac diéu kién, tiéu chuan theo
quy dinh cua tinh (néu co).

Picu 20. H6 so nha gido

HO so nha gido gom: So yéu ly lich mau HS02-VC/BNV ban hanh kém theo
Thong tu s6 07/2019/TT-I3NV cua Bg truong Bo NGi vu quy dinh vé ché’dé bao
cao thong ké va quan ly ho so vién chuc; van bang ching chi li€n quan dén chirc
danh nghe nghiép hién git, theo yéu cau vi tri viéc lam (c6 ching thuc); Ban sao
co chung thuc cac quyet dinh: tuyeén dung, cdng nhan het thoi gian tap sw, bo
nhiém ngach/chuc danh nghé nghiép va chuyén xep luong, luong hién huong;
Bén ty nhan xét, danh gia vé pham chat chinh tri, dao dtrc, nang lyc chuyén mon,
qua trinh cong tac (c6 xac nhén cua co quan dang cong tac); Két qua danh gia,
xép loai 03 ndm hoc gan nhat; Ban sao s6 bao hiém x& hoi (hoac ban ghi qué trinh
cong tac co dong bao hiém xa hoi)./.
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